AMAC
Google Meet'i goruntili iletisimi
destekleyen bir platform olarak

sunmak

U N iTE 1. IMONED consortium
GOOGLE MEET
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Unite 1. Google Meet

1.1. Giris

Google Meet, yeniden bilgi ve video icin bir video konferans aracidir. Google Meet uygulamasi tiim
cihazlarda kullanilabilir. Toplantilar, dizlistl bilgisayar veya masalistl bilgisayar, Android cihazlar, iPhone
veya iPad (izerinde hazirlanabilir. Verilerin ve kisisel verilerin korunmasi icin dolandiricilik ile tamamlama
araglarini, hirsizlik 6nleme glivenlik araglarini tamamlama araglarini tamamlamak.

Bu uygulama sunlari saglar:

e Onerilen canli cevrimici dersler;

e aragtan Ucretsiz arag;

e 100 6grenciye kadar 6grenciler;

e sinirsiz siireli dinlenme toplantilari;

e toplantilar;

o teknik toplantilar sirasinda altyazi.

e G Suite Education'da Google Classroom ile ayarlayin;

e masadstl paylasimi;

e toplantinin 6grencileri ile sohbet (iletisim ve bilgi gonderme imkani);
e senkron ve asenkron 0gretim saglar.

Bilgisayara uygun uzantilari yiikledikten sonra sunlari yapabilirsiniz:

e mevcudiyet kontroli (TOPLANTIYA KATILIM ekledikten sonra);

e ara odalari olusturmak;

e jzgara gorinumd, yani 6grencileri ve paylasilan materyalleri ayni anda goriintiileme yetenegi;

e arka plan degisikligi;

e anketleri paylasmak;

e Jamboard kullanimi (6gretmen yazabilir, metin ekleyebilir, not ekleyebilir; 6grenciler not, not,
yanit ve yorum génderebilir);

e katilimcilarin diizenini degistirmek.

Ek Bilgiler:

1) Toplanti koduna veya toplanti baglantisina tikladiktan sonra kamera ve mikrofonu ayarlayabilir ve
toplantiya katilmadan 6nce nasil goriindiigiiniizii kontrol edebilirsiniz. Bu asamada, kimlerin
katildigini da géreceksiniz.

2) Goriintllu toplanti sirasinda Google Meet, en aktif katiimcilari ve ilgili icerigi gorlintilemek icgin
ekran diizenini otomatik olarak degistirir. Dlizeni degistirmek icin Meet ekraninin altindaki (g
noktay! tiklayin.

3) Ogretmen diger katilimcilari kolayca sabitleyebilir, sessize alabilir ve kaldirabilir. Gizliligi korumak
icin baska bir kisinin sesini agamazsiniz. Gerekirse, sesini agmasini isteyin.

Bu proje Avrupa Komisyonu'nun destegiyle finanse edilmistir. Bu yayin [iletisim] sadece yazarin gorislerini yansitmaktadir,
ve Komisyon, burada yer alan bilgilerin herhangi bir sekilde kullanilmasindan sorumlu tutulamaz.
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ilk kullanim. Video konferans yapmak. Fonksiyonlar]

. ilk adimlar

Gmail'i agin ve Meet kenar cubugunda Yeni toplanti'yi tiklayin.

Not: Gmail'de Meet'i gormuyorsaniz Gmail ayarlarinizi kontrol edin.

Yeni Toplantiyi Paylas penceresinde Katil'a tiklayin.

Toplantiya kamera ve mikrofon bulunan bir bilgisayarda katilmak istiyorsaniz Katil'a tiklayin.
Telefonunuzla katilmak istiyorsaniz, Telefondan sesli katil'i tiklayin ve ekrandaki talimatlari

izleyin.

Il. Katilimcilari davet etme

Gmail'i acin ve Meet kenar cubugunda Yeni toplanti'yi tiklayin.

Yeni Toplantiyi Paylas penceresinde seceneklerden birini belirleyin:

Toplanti baglantisini biriyle paylasmak icin E-postaya veya sohbet mesajina kopyala yapistir'i
tiklayin.

Birine toplanti daveti gondermek icin Davet gonder'i tiklayin Toplanti davetini kopyalayin ve

toplantiya katilma talimatlarini bir e-posta veya sohbet mesajiyla génderin.

lll. Bir Gmail goriintiilii toplantisina katilin

1.
2.

O

O

3.

Gmail'i agin ve Meet kenar cubugunda Toplantilarim'i tiklayin.
Bir secenek belirleyin:

Toplantiya Katil'a tiklayin ve toplanti kodunu girin.

Soldaki Randevularim bélimiinde bir randevunun Gzerine gelin.

Katil'a tiklayin.

IV. Bir Gmail goruntulii toplantisina katilin

1.
2.

O

O

3.

Gmail'i acin ve Meet kenar cubugunda Toplantilarim'i tiklayin.
Bir secenek belirleyin:

Toplantiya Katil'a tiklayin ve toplanti kodunu girin.

Soldaki Randevularim bélimiinde bir randevunun Uzerine gelin.

Katil'a tiklayin.

Bu proje Avrupa Komisyonu'nun destegiyle finanse edilmistir. Bu yayin [iletisim] sadece yazarin gorislerini yansitmaktadir,
ve Komisyon, burada yer alan bilgilerin herhangi bir sekilde kullanilmasindan sorumlu tutulamaz.
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V. Google Takvim'de bir goriintiilii toplanti planlayin

Google Takvim'de bir etkinlik olusturdugunuzda, oraya bir goriintlli toplanti baglantisi ekleyebilirsiniz.
Not: Misafirler, toplanti baglantisini diger kisilere iletebilir. Davetsiz bir kisi toplantiya katilmaya calisirsa,
kurulusunuzdaki herhangi bir katiimcinin katilma istegini kabul etmesi gerekir. Kisisel bir Google hesabi
kullanilarak diizenlenen toplantilarda, yalnizca toplantiyi olusturan kisi katimciyr kabul edebilir.
Takvim'de bir etkinlik olusturun.

Misafir Ekle'ye tiklayin.

Davet etmek istediginiz kisilerin adlarini veya e-posta adreslerini girin.

Kaydet'e tiklayin.

vk N e

Misafirleri bilgilendirmek icin Gonder'e tiklayin.

VI. Video ayarlarini 6zellestirin, katilimcilarla sohbet edin ve ekrani paylasin

Meeting code Leave meeting
. Turn captions N . )
Turn mic on or off @ on or off @ Change settings, background, layout, and more
Turn camera on or off Raise your hand “——————@ Share your screen or give presentations

Tip: When you point to a button, the name of the button appears.

VII. Toplanti sirasinda sunum yapmak

1. Bir Meet goriintlli goriismesine katilin.

N

En alttaki Simdi sun'a tiklayin.

w

Tam Ekran, Pencere veya Sekme'yi segin.

o Bir Chrome sekmesi sunulurken, sekme sesi varsayilan olarak saglanir.

O

Farkh bir kart géstermek icin karti secin ve ardindan Bu karti paylas'a tiklayin.

Ea

Paylas'a tiklayin.

Bu proje Avrupa Komisyonu'nun destegiyle finanse edilmistir. Bu yayin [iletisim] sadece yazarin gorislerini yansitmaktadir,
ve Komisyon, burada yer alan bilgilerin herhangi bir sekilde kullanilmasindan sorumlu tutulamaz.
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5. istege bagh: Sunumun sabitlemesini kaldirmak ve bir kutucuk olarak gériintiilemek igin

Sabitlemeyi Kaldir'a tiklayin. Ekraninizi sunarken daha fazla katilimci gorebilirsiniz.

ipuglar:

e Kameraniz acgiksa, sunum yaparken videonuz hala goriintir durumdadir.
e Daha iyi bir sunum elde etmek ve sonsuz yinelenen ekrandan kaginmak icin toplanti penceresi
yerine yeni bir pencereyi veya belirli bir sekmeyi paylasin.

e  Bir sesi paylasmak icin Chrome Sekmesini Paylas veya Arkadaslara Gonder'i segmelisiniz.

Sunumu durdur

. Meet penceresinde, Ekraninizi paylasmayi durdur'u tiklayin.

. Sag alt kdsede, Ekraninizi sunma Ekraninizi paylagsmayi durdur'u tiklayin.

VIIl. Google Meet'te sanal bir tahta kullanin

Bir video gorismesi sirasinda etkilesimli Google Jamboard uygulamasini baslatabilir veya acabilirsiniz.
Jamboard, toplantiya katilan diger kisilerle birlikte en 6nemli gdzlemlerinizi yazabileceginiz sanal bir kuru
tahtadir.

Onemli: Sohbete bilgisayarinizda katilirsaniz yalnizca bir Meet gériismesi sirasinda Jamboard'u baslatabilir
veya agabilirsiniz. Video goérismesine mobil cihazlarinda veya tabletlerinde katilanlar, Jamboard
dosyasinin baglantisini goriir ve Jamboard uygulamasina yonlendirilir.

Video gériismesi sirasinda Jamboard'u baslatin veya agin

1. Bir toplanti baslatin veya bir toplantiya katilin
2. Sag alt kdsede, Eylemler Sanal Panosu'na tiklayin.
3. Bir segcenek belirleyin:

o Yeni bir Jamboard olusturmak igin Yeni Pano Ag'i tiklayin.

o Drive'da, ortak drive'larda veya bilgisayarinizda zaten depolanan bir Jamboard'u agmak igin
Drive'dan Sec'i tiklayin.
ipucu: Jamboard dosyasi yeni bir sekmede acilir ve dosyanin baglantisi sohbete eslik eden
sohbette otomatik olarak paylasilir.

4. Jamboard erisim izinlerine genel bakis:

o Takvim davetiyesinde adi gegen ve Jamboard'un yazariyla ayni kurulusa ait olan katilimcilar,

paylasildiginda otomatik olarak Diizenleme izni alir.

Bu proje Avrupa Komisyonu'nun destegiyle finanse edilmistir. Bu yayin [iletisim] sadece yazarin gorislerini yansitmaktadir,
ve Komisyon, burada yer alan bilgilerin herhangi bir sekilde kullanilmasindan sorumlu tutulamaz.
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Onemli: Bir Google Workspace for Education kullanicisiysaniz, katilimcilarin varsayilan olarak
salt goriintileme erisimi olacaktir. Jamboard'u diizenlemeleri icin onlara izin vermelisiniz.

o Takvim davetiyesinde listelenmeyen ancak Jamboard yazariyla ayni kurulusa ait olan
katilimcilara, video goérismesine katildiklarinda (pano katildiktan sonra kullanilabilir hale
gelirse) otomatik olarak video goriismesini diizenleme izni verilir.

Onemli: Jamboard paylasildiktan sonra gériintiilii aramaya katilan tiim katilimcilara sohbet
erisimi vermelisiniz.

o Jamboard'un yazari disinda bir kurulusa ait olan katilimcilara erisim izni verilmelidir. Jamu

dosyasini agin> Paylas'i tiklayin, e-posta adreslerini girin Bitti'yi tiklayin.

IX. Toplanti sirasinda alt grup odalari olusturun

=

Bilgisayarda bir goriintulii arama baslatin.

N

Sag alt kosede, Aktiviteler Alt Grup Odalari'na tiklayin.
o Ipucu: Ogrencilerin alt grup odalari olusturmasini dnlemek icin yoneticiler, Meet toplanti iznini
yalnizca 6gretim ve okul personeli icin ayirmalidir.

3. Alt grup odalari olusturma panelinde, alt grup odalarinin sayisini secin. Bir goriismede
bunlardan en fazla 100 tane olusturabilirsiniz.

4, Gorismenin katiimcilari alt grup odalarina atanacaktir. Bunlari diger alt grup odalarina
manuel olarak tasimak icin sunlari yapabilirsiniz:

o Katilimcinin adini dogrudan alt grup odasina girin.

o Katilimcinin adini siirtikleyin ve alt grubun baska bir odasina birakin.

o Baska bir rastgele gruplama yapmak igin Grup Uyelerini Karistir'a tiklayin.

o

Sag alt kosede, Odalari Ag'a tiklayin.

ipucu: Bir katilimci, moderatérden yardim istediginde, ekranin altinda bir bildirim gérindir. Bu katiimcinin
odasina katilmak icin moderatér Katil'i tiklamahdir. Soruya daha sonra geri donmek icin Daha Sonra'yi
tiklamalidir. Alt grubun oda panelinde, yardima ihtiya¢c duyan odalarin izerinde bir "Yardim istegi
Gonderildi" bashgi gorinecektir.

Bu proje Avrupa Komisyonu'nun destegiyle finanse edilmistir. Bu yayin [iletisim] sadece yazarin gorislerini yansitmaktadir,
ve Komisyon, burada yer alan bilgilerin herhangi bir sekilde kullanilmasindan sorumlu tutulamaz.
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1.3. Teknolojinin tanimi

Teknolojinin baghgi

GOOGLE MEET

logo tanimlama

Ll

Acik kaynak (evet/hayir)

evet

Resmi internet sitesi

https://meet.google.com/

Ana ozellikler: ° Sinirsiz sayida toplanti.
° Toplantilar sirasinda canli altyazi.
. Cihazlar arasinda uyumludur.
. Video ve ses 6nizleme ekrani.
° Ayarlanabilir dizenler ve ekran ayarlari.
° Toplanti sahipleri icin denetimler.
° Katihmcilarla ekran paylasimi.
. Katihmcilarla mesajlasma.
Teknolojinin gli¢li yonleri ° cekici kullanici arayizi
° Google Takvim ile entegre
. Tim platformlarda mevcuttur
. Canli altyazi 6grenciler igin yararli olabilir

° Herkesin 100.000'e kadar izleyiciyle canli
akislari barindirmasina izin verir

° 100 katilimciya kadar (icretsiz video
konferansin keyfini ¢ikarin

° gelismis Ozelliklerle 6gretme ve 6grenmeyi
zenginlestirin

° hazir bulunma listesi (TOPLANTIYA KATILIM
eklendikten sonra)

. ara odalari olusturma

Bu proje Avrupa Komisyonu'nun destegiyle finanse edilmistir. Bu yayin [iletisim] sadece yazarin gorislerini yansitmaktadir,
ve Komisyon, burada yer alan bilgilerin herhangi bir sekilde kullanilmasindan sorumlu tutulamaz.
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° Izgara gérinimd, yani 6grencileri ve paylasilan
materyalleri ayni anda goriintiileme yetenegi
° arka plan degisikligi

. anketleri paylas
. Jamboard'u kullanma
Teknolojinin zayiflig ° uygulamanin dezavantaiji, kullanicinin video

konferansa erismek icin bir Gmail hesabina
sahip olmasi gerektigidir.

° temel stirim, kullanici ek islevler kullanmak
istiyorsa, ek eklentilerin yliklenmesini
gerektirir.

° 3 veya daha fazla katilimci icin bir grup

toplantisinin slresi (maksimum) 1 saattir.
Kullanici toplantiya daha uzun siire ev sahipligi
yapmak isterse, ylikseltilmis hesaba erisim igin
ekstra 6demeye ihtiyaci vardir.

Neden egitimde kullaniliyor?

Google Meet yardim 6gretmenleri:

. Classroom'da goriintuli toplantilar baslatin ve
her sinif icin benzersiz bir baglantiyla onlara
katilin

° toplantilara katilimi kontrol etmek igin
moderasyon islevini kullanin

° durum raporlari almak

° Gmail'de gorintili toplantilar baslatin

° gorintili toplantilara erisimi kontrol etme

. senkron ve asenkron 6grenme gergeklestirmek

. Ogrenciler arasinda isbirligini baslatmak (ayri

odalar olusturmak, sohbeti kullanmak, sanal
tahta kullanmak)

Ana arayiz sorunlar

bir pencereyi paylasirken, acilir meni 6geleri gériinmez

Bu proje Avrupa Komisyonu'nun destegiyle finanse edilmistir. Bu yayin [iletisim] sadece yazarin gorislerini yansitmaktadir,
ve Komisyon, burada yer alan bilgilerin herhangi bir sekilde kullanilmasindan sorumlu tutulamaz.



RIS Co-funded by the IMONED
Xk Erasmus+ Programme o s 4
* ok of the European Union CEVRIMICI VE UZAKTAN EGITIMDE OGRETMENLERIN BILGI, BECERI VE o e
YETERLILIKLERININ GELISTIRILMESI fepe® | I | |O n ed

PROJECT NO 2020-1-ES01-KA201-082730

Kullanicilar  i¢in  resmi  yOnergeler | https://support.google.com/meet/?hl=en-

(baglantilar) GB#topic=7306097

Kaynak baglantilari https://www.youtube.com/watch?v=wGXI0OKpkR50

https://www.youtube.com/watch?v=u-Hob5pjJSA

https://www.youtube.com/watch?v=heTU30FeOtc

https://www.youtube.com/watch?v=WwsJB-moe0g

Referans

https://support.google.com/meet/?hl=pl#topic=7306097

Bu proje Avrupa Komisyonu'nun destegiyle finanse edilmistir. Bu yayin [iletisim] sadece yazarin gorislerini yansitmaktadir,
ve Komisyon, burada yer alan bilgilerin herhangi bir sekilde kullanilmasindan sorumlu tutulamaz.
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