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Rozdziat 3. Zoom Meetings

3.1. Wprowadzenie

Zoom Meetings, czyli oprogramowanie opracowane przez firme Zoom Technologies, to prawdopodobnie
najczesciej uzywana platforma do konferencji internetowych na swiecie. Wedtug oficjalnych danych pod
koniec pierwszego roku dziatalnosci (2013) za posrednictwem Zoom przeprowadzono 200 milionédw minut
spotkan. Kolejny naprawde imponujgcy wzrost zainteresowania platformg odnotowano na poczatku
pandemii COVID-19. W kwietniu 2020 r. Zoom ogtosit, ze gromadzi 300 milionéw uczestnikéw codziennych
spotkan. W tym samym miesigcu aplikacja osiggneta rekordowg liczbe zainstalowan - 3,5 miliona razy w
ciggu jednego dnia. Obecnie oprogramowanie rejestruje ponad 3,3 biliona minut spotkan rocznie.

Zoom posiada w ofercie rdzne plany abonamentowe: , dla matych zespotéw”, ,matych firm” oraz ,duzych
przedsiebiorstw”. Poszczegdlne plany wraz ze wzrostem ceny umozliwiajg dostep do wielu funkcjonalnosci
takich jak m.in.: zwiekszenie liczby uzytkownikéw wideokonferencji, mozliwos¢ umieszczania nagran w
chmurze, transkrypcje spotkan, transmisje w mediach spotecznosciowych etc.

Istnieje rowniez podstawowa, darmowa wersja aplikacji, ktéra pozwala uzytkownikom na jednoczesne
prowadzenie czatu wideo z dostepem do 100 urzadzen, ale przy 40-minutowym ograniczeniu czasowym
oraz wykorzystywanie czatu prywatnego i grupowego. Przy prowadzeniu wideokonferencji ,jeden na
jeden” limit czasowy wynosi 30h.

3.2. Instalacja | pierwsze kroki

Zoom to aplikacja, ktdra dziata zaréwno na urzadzeniach mobilnych, jak i desktopowych. Aplikacje
mozna pobrac ze strony https://zoom.us/download, z Google Play lub App Store. Uzytkownicy, ktdrzy
nie chca instalowadé oprogramowania, mogg takze pobrac wtyczke do Zooma w Google Chrome. Do
spotkania na Zoomie mozna dotaczyé rowniez z przegladarki, ale wéwczas nie wszystkie funkcje sg
dostepne.

I Tworzenie konta w Zoom Meetings

Przejdz do https://zoom.us/.

W prawym gérnym rogu kliknij pomaraniczowy przycisk Zarejestruj sie za darmo.
Potwierdz date urodzenia i kliknij Kontynuuj.

el

Wopisz adres e-mail i kliknij Zarejestruj sie lub zaloguj sie przy pomocy konta Google lub

Facebook.

5. Na podany adres mailowy otrzymasz wiadomos¢ powitalng. Aby uzyskac dostep kliknij
Aktywuj Konto.

6. Zostaniesz przekierowany na strone Zoom. Aby uzyska¢ darmowy dostep wpisz swoje dane:

imie, nazwisko, wybrane hasto (dwukrotnie w celu potwierdzenia) i przejdz dalej. Twoje

konto jest juz gotowe.
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1. Pierwsze kroki na koncie Zoom Meetings. Planowanie pierwszego spotkania.

Prace z platformg warto rozpocza¢ od ustawienia zdjecia profilowego:

Kliknij sekcje MOJE KONTO.
Jako pierwsze wyswietlg Ci sie informacje z zaktadki OSOBISTE => Profil.

3. W zaktadce Profil mozesz dokonac wyswietlanej nazwy uzytkownika (po zatozeniu konta
domyslnie aplikacja bedzie wyswietla¢ Twoje imie i nazwisko, jezeli Twoja praca tego
wymaga mozesz dodaé nazwe stanowiska, tytut zawodowy lub naukowy).

4, Kliknij ikonke ludzika i dodaj plik ze zdjeciem w formacie JPG, PNG lub GIF, ale w rozmiarze
nie wiekszym niz 2 MB. Nastepnie kliknij zapisz.

Zdjecie profilowe jest doskonatym substytutem w sytuacjach, kiedy z jakiego$ powodu nie mozesz
wigczyé kamery podczas spotkania. Kiedy zaczynasz mowi¢, Twoje zdjecie wyswietla sie automatycznie
na ekranie i pomaga stuchaczom zidentyfikowa¢ kto do nich méwi. Przydaje sie to zwtaszcza w trakcie
spotkan w grupach, ktdre nie znajg sie bardzo blisko. Jezeli uzywasz Zoom Meetings w celach
stuzbowych, najlepsze bedzie zdjecie formalne, na jasnym tle, przedstawiajgce Cie w pogodnym ujeciu,
do poziomu ramion.

Po weryfikacji danych zwigzanych z profilem i ustawieniu zdjecia profilowego mozna rozpoczaé
planowanie pierwszej wideokonferenciji:

1. W sekcji MOJE KONTO kliknij zaktadke Spotkania.

2. Przy pomocy kalendarza wybierz date rozpoczecia spotkania. Aplikacja automatycznie wybierze
te sama date zakonczenia spotkania.

3. Wpisz dowolny Temat spotkania, np. podsumowanie raportu kwartalnego albo lekcja jezyka
polskiego. Mozesz uzyé rowniez opcji + Dodaj opis, jezeli chcesz przekazac¢ dodatkowe informacje
na temat planowanego spotkania.

4. Nastepnie w sekcji Kiedy obok wybranej wczesniej daty ustaw godzine spotkania. Pamietaj takze
o wybraniu odpowiedniej opcji AM (dla spotkan przedpotudniowych) oraz PM (dla spotkan
popotudniowych).
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5. Mozesz ustawié réwniez: mozliwos¢ wigczenia/wytaczenia kamer prowadzacego i uczestnikow,
czas trwania spotkania, hasto dostepu i zdecydowaé o udostepnieniu ,,poczekalni” (przed
rozpoczeciem spotkania mozesz zdecydowad o dofgczeniu lub odrzuceniu oczekujgcych).

6. Po wykonaniu tych podstawowych krokéw pojawi sie karta spotkania (jak ponizej). Jezeli
zauwazysz btad na tym etapie — kliknij edytuj na dole strony i dokonaj zmian. Kiedy spotkanie
bedzie gotowe kliknij Kopiuj zaproszenie (zaznaczono na grafice) i przeslij skopiowany tekst
zaproszenia za posrednictwem e-maila czy wspdlnego czatu. Ponizej zobacz jak wyglada gotowa
karta spotkania.

« (o} O 8 nttpsy/zoomus g 9 & =

POPROS OWERSJE DEMO  1888.799.9666  ZASOBY v

ZOONT  FOmwAZNA~  PLAWICHNK  KONTAKTWSPRAWIE SPRZEOAZY ZAPLANUISPOTKANE  DOLACZDOSPOTKANIA  POPROWADESPOTIANIE ~ ()
OSOBISTE > . . .
Moje spotkania -~ Zarzadzaj ,Lekcja 12: Wychowanie plastyczne’
Profil Rozpocznij spotkanie

m e

Co powiedziatby Picasso? Inspiracje kubizmem w sztuce wspétczesnej.

Webinary
Kontakty osobiste 2 maj 2022 09:30 AM Warszawa
Nagrania Dodsjdo | ) Kalendarz Google | a: Kalendarz Outiook (.ics) \ @ Kalendarz Yahoo
Ustawienia
8614637 5720
ADMINISTRATOR v Koddostepu  ***+ee Pokaz o Pocseiaini
Zarzadzanie uzytkownikami
hitps://usO5web.zoom.us/}/86146375720?pwd=QkIpZXdwWmtBViB3UG1INEIURXMAQTO9 @ Kopiuj zaproszenie
Zarzadzanie urzadzeniami
Zarzadzanie pokojami Prowadzacy Wyt
Uczestnik Wyt

Zarzadzanie kontami
Pozwidl uczestnikom dotaczyéw kazdej chwil

Zaawansowane
Wycisz uczestnikéw po wejsciu

7. Kiedy bedziesz gotowy rozpoczac spotkanie kliknij Start u dotu strony lub Rozpocznij spotkanie

w prawym gérnym rogu karty spotkania.

3.3. Podstawowe funkcje

Ponizej na ilustracji znajduje sie pasek narzedzi. Jest on prosty i intuicyjny.

2 X ¢ 22 9@

Unmute Start Video Security Participants Chat Share Screen

1. Wtaczanie/wytaczanie mikrofonu (ALT + A)

Kiedy mikfofon jest wyciszony, ikona jest przekreslona. Aby podnies¢ comfort spotkania dla uczestnikéw,
nalezy wyciszaé¢ mikrofon w sytuacjach, gdy przez dtuzszg chwile go nie uzywamy.

2. Wiaczanie/wytaczanie kamery (ALT + V)

This project has been funded with support from the European Commission. This publication [communication] reflects he views only of the author,
and the Commission cannot be held responsible for any use which may be made of the information contained therein.



RSP Co-funded by the IMONED
*;' i Erasmus+ Programme o
iR of the European Union IMPROVEMENT OF THE KNOWLEDGE, SKILLS AND COMPETENCE OF THE - ,*" ®»
TEACHERS IN ON-LINE AND DISTANCE EDUCATION *eue® | I | lo n e d
PROJECT NO 2020-1-ES01-KA201-082730

Kiedy kamera jest wytgczona, ikona jest przekreslona. Uczestnicy spotkania widzg wéwczas zdjecie
profilowe, a jezeli nie zostato ono ustawione, wyswietla sie imie | nazwisko lub inna nazwa wprowadzona
przez uzytkownika.

3. lkona bezpieczenstwa

W kazdym momencie spotkania moderator moze skorzystac z funkcji wspierajacych bezpieczenstwo:
ograniczy¢ mozliwo$é udostepniania ekranu, uzywania czatu czy wtgczania mikrofonu.

W wyjatkowych sytuacjach, jezeli bezpieczeristwo spotkania zostanie nauroszone, mozna wykluczy¢
uzytkownika ze spotkania i zaraportowac naduzycie.

4. lkona informujaca o liczbie uczestnikéw

Ta ikona dodatkowo umozliwia skopiowanie zaproszenia na spotkanie w trakcie jeggo trwania, aby
przestac je do uczestnikéw, ktdrzy jeszcze nie dotfaczyli.

5. Czat

Ikona otwiera okno czatu i umozliwia przestanie wiadomosci do wszystkich uczestnikow spotkania lub do
wybranej osoby.

Czat umozliwia dodatkowe dziatania:

a. Uzywajac ikony “kartki” mozna przestac np. plik tekstowy
Uzywajac ikony “usmiechu” mozna przesyta¢ emotikony
Uzywajac ikonky z trzema kropkami prowadzgcy decyduje z kim mogg czatowac uczestnicy
spotkania

6. Udostepnianie ekranu

Zielony przycisk "New Share" umozliwia wyswietlanie uczestnikom spotkania widoku swojego ekranu.
Funkcja jest szczegdlnie przydatna podczas prowadzenia prezentacji czy warsztatow. Prowadzgcy moze
wyswietla¢ pliki tekstowe, prezentacje oraz dowolne tresci z ekranu swojego komputera. Prowadzacy
moze rowniez pozwoli¢ uczestnikom spotkania na udostepnianie swoich prezentaciji.

UWAGA!

Jezeli prowadzgcy nie wytgézy na czas prezentacji kamery, uczestnicy widzg oprdcz ekranu jego komputera
rowniez widok z kamerki.

Dodatkowo Zoom proponuje funkcje “tablicy” dziatajgcej na p[odobnych zasadach jak tablica szkolna. Po
wybraniu opcji “New share” nalezy wybra¢ funkcje “Whiteboard”. Funkcja ta dzieki zestawowi narzedzi
umozliwia robienie notatek na biatym tle: pisanie, podkreslanie, zaznaczanie tresci. Wszystkie te narzedzia
sg rowniez dostepne podczas udostepniania ekranu, pliku tekstowego lub prezentacji.

Podczas udostepniania ekranu wyswietlana jest informacja "You are sharing screen" a zaraz obok funkcja
"stop share" pozwalajaca zakoniczy¢ udostepnianie.
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Ostatnia widoczna na pasku ikona “More” pozwala nagrywac spotkanie.

Opis technologii

Nazwa technologii

Zoom Meetings

Logotyp

Z00m

Otwarty dostep tak/nie

tak

Strona internetowa

https://zoom.us/

Gtéwne funkcje:

e Wspodtpraca wideo w jakosci HD
e Udostepnianie ekranu

e (zat

o Widok z kamery uczestnikdw

® Nagrywanie audio i/lub video

e Planowanie spotkan

e Kalendarz spotkan

e Poczekalnia

Mocne strony

e tatwy w uzytkowaniu
e Umozliwia udostepnianie ekranu, prezentacji, etc.
e (zat

e Dostepny dla duzych, srednich i matych
wideokonfrencji
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e Umozliwia streaming
e Wspodtpracuje z Google Calendar

e Mozliwos¢ przeprowadzania bardzo duzych
konferencji

e Mozliwos¢ nagrywania spotkan

Stabe strony technologii

e \Wymaga pobrania aplikacji

e \Wersja podstawowa ogranicza czas spotkan do 40
minut

e Jakos¢ HD nie jest dostepna w standardowym
pakiecie

o Brak mozliwosci moderowania komentarzy podczas
spotkan “na zywo”

Zastosowanie w edukacji

e Z00M zapewnia wysokiej jakosci konferencje
audio-wideo

e Funkcje takie jak wirtualna tablica | udostepnianie
ekranu sg wyjgtkowo przydatne

e Uzywanie czatu do komunikacji nie zaburza
przebiegu lekgcji

e Mozliwos¢ nagrania lekcji | przekazania jej
nieobecnym uczniom

Problemy w uzytkowaniu

Interfejs jest intuicyyjny i prosty w obstudze. Po zapoznaniu
sie z podstawowymi funkcjami, uzytkowanie nie sprawia
problemdw.

Oficjalny samouczek

https://support.zoom.us/hc/en-us

Linki z zasobami

https://www.affde.com/pl/zoom-users.html

https://www.alphr.com/zoom-set-profile-picture/
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Bibilografia

https://support.zoom.us/hc/pl

https://explore.zoom.us/docs/doc/Tips%20and%20Tricks%20for%20Teachers%20Educating%200n%20Z
oom.pdf

https://www.teachthought.com/technology/ways-zoom-classroom/
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